Arbetsbeskrivning: utbildningssamordnare

Beslutad av Ostsvenska FIF:s styrelse 2022-08-10 SO

il
OSTSVENSKA

SVENSK FRIIDROTT

Allmant om tjansten
Anstallningsgrad: 25 %

Arbetsledning: Utbildningssamordnaren dr understalld Ostsvenska FIF:s styrelse och
verksamhetsansvarige.

Utbildningssamordnaren arbetar i ndra samverkan med Ovrig personal och deltar aktivt i
Ostsvenska FIF:s utbildningskommittés arbete.

Arbetsuppgifter

Utbildningar:

- Ansvara fér planering och genomférande av de utbildningar som Ostsvenska FIF:s
styrelse och utbildningskommitté beslutat ska genomforas.
- I planering av utbildningar ingar:
o Beslut om datum
Tillsattning av instruktorer
Bokning av arenor, hotell, mat och dylikt
Inbjudan
Program till kurserna
o Forberedelser tillsammans med instruktor
- Halla en aktuell forteckning 6ver vilka i respektive forening som gatt vilken
utbildning.
- Kontakt med RF-SISU Blekinge, Ostergdtland och Sméland samt Svenska
Friidrottsforbundet i utbildningsfragor.
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Instruktorer:

- Anordna traffar samt halla I6pande kontakt med utbildare och instruktorer.

- lenlighet med Ostsvenska FIF:s policy ansvara for att instruktérer vid utbildningar
arrangerade av Ostsvenska FIF visar upp begrinsat utdrag ur belastningsregistret,
och halla informationen uppdaterad.

- Sakerstalla att tillrackligt manga utbildare finns inom distriktet samt rekrytera nya
instruktorer vid behov.

- Uppratthalla aktuellt instruktorsregister.

Rapportering:

- Skriftlig rapport infor samtliga styrelsemoten 6ver utfort arbete.

- Medverkan pa styrelsemoten vid behov.

- Rapportering infor utbildningskommitténs moten over utbildningsverksamheten.
- Ldmna in underlag om utbildningsverksamheten till verksamhetsberattelsen.

- Rapportera projektstod IF efter avslutade kurser till SFIF.



