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Gemensamt planeringsverktyg
Verksamhetsplanen är ett gemensamt planeringsverktyg för Smålands Friidrottsförbunds
styrelse, kansli samt för följande kommittéer (som är ansvariga för att uppdatera 
verksamhetsplanen):

● Valberedning (val)
● Tävlingskommitté (täk)
● Utbildnings- och träningskommitté (UC-Småland/Blekinge) (utb)
● Ungdomskommitté (ung)
● Veterankommitté (vet)
● Statistikkommitté (sta)
● Kansli (kan)

Beskrivning
Verksamhetsplanen fungerar som grov checklista för olika ärenden och aktiviteter som 
behöver göras under året. Om det finns en mer detaljerad beskrivning för respektive 
ärende/aktivitet så står detta under rubriken Övrigt/resurs. Det ska alltid finnas en 
ansvarig, vilket kan vara en person/befattning eller kommitté. 

Verksamhetsplanen byggs i början av året under styrelsens verksamhetsplaneringsmöte 
och uppdateras under hela verksamhetsåret. Varje kommitté ansvarar för att aktuella 
ärenden och aktiviteter rapporteras till kanslitet (som fortlöpande ansvarar för att 
verksamhetsplanen uppdateras med inkomna punkter).

Levande dokument
Verksamhetsplanen är ett dokument som ständigt hålls uppdaterad och som finns 
tillgängligt på Smålands Friidrottsförbunds hemsida under fliken Organisation.   



Januari
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

12 Verksamhetsplaneringsmöte Sekreterare
12 Styrelsemöte Styrelsen
V4 Utskick av inbjudan till Inne-GM Ung

Bokslut föregående år o budget kommande år kassör/styrelsen
Sammanställning fjolårets Veterancup & Marathonhörna Stat
Utbildningsplan till SvFIF Utb

Februari
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

4-5 Stora IDM-helgen TÄK
4-5 Utgivning Smålands-Bästa ute Stat/kansli
16 Styrelsemöte (Årsmötesplanering) 19.15 Styrelsen

Sammanställning anmälningar till inne-GM och utskick av 
information till klubbarna.

Ung

Se över Veterankommittén  inför årsmötet Vet
Utgivning av Verksamhetsberättelse Kansli/mfl

Mars
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

10 Styrelsemöte Växjö Styrelsen
11 Årsmöte + Konstituerande möte Styrelsen
18-19 Genomförande av inne-GM Ung

Uppdatera UC-Småland/Blekinges hemsida Utb 
Uppdatera Instruktörsregistret Utb 
Nyhetsbrev till Instruktörer Utb 
Nyhetsbrev till Kontaktpersoner Utb 

April
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

6 Styrelsemöte Styrelsen
Utvärdering inne-GM och blick framåt. Ung
Uppdatera veteranrekord inomhus Vet

23 Utgivning Kalendern Kansli

,
Maj

När? Ärende/aktivitet Ansvarig
10 Ungdomskommittémöte Ung
11 Styrelsemöte Styrelsen
19+21 Närvara vid LagUDM-kvalen Ung

Utgivning Smålands-Bästa inne Stat/kansli

Juni
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

22 Styrelsemöte Styrelsen
Veterankommittémöte/VDM Alvesta Vet



Juli
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

22 GM-inbjudan mailas ut till föreningarna Ung

Augusti
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

17 Styrelsemöte Styrelsen
Sammanställa anm till ute-GM och utskick av info till klubbarna Ung
Planeringsmöte kurser och läger Utb 

September
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

Styrelsemöte Styrelsen
9-10 Genomförande av ute-GM Uddevalla Ung
16 Veterankommittémöte/VDM Alvesta Vet

Upptatera utbildarförteckningen Utb 
Uppdatera kontaktpersonsregistret Utb 
Granska FRIDA-ansökningar (arr nästa år), dialog med klubbarna TÄK

Oktober
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

Utvärdering ute-GM och blick framåt Ung
Nyhetsbrev kontaktpersoner Utb 
UC-träff SvFIF Utb 
Tävlingskommittémöte. Nästa års tävl.prog. inkl DM, frågor som 
mixade lag i Lag-UDM, DM-regler för ej swe medb.

TÄK

Sammanställa årets antal arrangörer, arrangemang, starter, DM-tävl Stat
20 Styrelsemöte Styrelsen
21 Höstmöte Styrelsen
28-29 GM-läger Ung

November
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

Styrelsemöte Styrelsen
Ordförandekonferens SvFIF Ordförande
Sammanställa Resultatbörs, SM-medaljer/ poäng/standar, 
Klubblag, Castorama

Stat

24-26 UC-FIG-läger Ingela

December
När? Ärende/aktivitet Ansvarig

Styrelsemöte Styrelsen
Uppdatera veteranrekord utomhus Vet
Verksamhetsberättelsen Alla Alla ansvariga
Uppdatera Smålands-rekord och Topplistor, Stat
Inventering medaljlager TÄK
Inventering tröjlager, Ungd
Planering kurser, läger och temavecka Utb
Samla in IF individuella utbildningsplaner Utb/kansli 
Redovisa vilka som gått vilken kurs under året och skicka till 
samtliga IF 

Utb/kansli 


