Arbetsbeskrivning utbildningssamordnare Smalands Friidrottsforbund, UC Smaland

Planering av kurser (januari-februari, augusti-september)
eDatum
eInstruktorer - boka in och komma dverens om arvode innan kursen
eBoka plats praktik
eBoka plats teori endagars, tvadagars pa hotell
eHotell
eBestalla/boka mat/fika

eUnderlag inbjudan till SISU
eUppratta program till kurserna

Instruktorer

eUppratthalla aktuellt instruktorsregister, vilka finns, vilka har haft vilka kurser, vad
har de for utbildning, vilka arvode har de fatt (april-maj, oktober-november)

eBoka instruktodrer till kurser (januari-februari, augusti-september)

eRekrytera nya instruktorer (alltid, extra aktuellt nar SvFIF utlyser kurs)

eSkicka instruktorer pa utbildning/fortbildning (nar SvFIF utlyser kurs eller vi sjéalva ordnar)
eHalla kontakt med instruktérerna genom t ex nyhetsblad, mail, uppmuntran, traff, gava (standigt)

Kurser
eMedverka som kursledare eller kursinstruktor vid 2-3 kurser/termin (mars-april, okt-nov)

Idrottslyftet
eReglera idrottslyftet till kursdeltagarnas féreningar. Halla koll pa att idrottslyftet forst faller ut vid
deltagande pa 2:a delen av kursen for de kurser som har den regeln (mars-april, okt-nov)

Forteckning utbildade
e Halla en aktuell forteckning 6ver vilka i respektive férening som gatt vilken tranarutbildning
(april-maj, oktober-november)

Styrelsemoéte
e Rapportera utbildningsverksamheten och verka fér utveckling av densamma som att t ex komma

med forslag pa utformning av kurser, instruktorstraffar o s v. (aret om)

Arbetsrapporter
e Med hjalp av arbetsbeskrivningen rapportera kontinuerligt till styrelsen éver utfort arbete

Verksamhetsberattelse SmFIF
e Lamna in underlag till verksamhetsberattelsen om utbildningsverksamheten (januari)

Centrala traffar
e Medverka vid centrala traffar fér UC-anstallda (nar det ar aktuellt)
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